Die Rom.-kath. Kirchgemeinde Dibendorf umfasst die drei politischen Gemeinden Dubendorf,
Fallanden und Schwerzenbach. Sie ist mit rund 10'500 Mitgliedern die drittgrosste Kirchge-
meinde im Kanton Zirich. Ein Team von Uber 40 Mitarbeitenden und einer Vielzahl von Frei-
willigen engagiert sich fir ein lebendiges Gemeindeleben.

Da unsere langjahrige Mitarbeiterin pensioniert wird, suchen wir auf den 1. Juni 2025 oder
nach Vereinbarung fir die Verwaltung unserer Kirchgemeinde eine/n

Sachbearbeiter/-in Liegenschaften (50 - 80%)

In enger Zusammenarbeit mit den Kirchenpflegemitgliedern sind Sie vor allem fir die selbstan-
dige Erledigung der Liegenschaften und des allgemeinen Verwaltungsbereichs zustéandig.

Aufgabenbereich

Administrative Aufgaben im Bereich der Liegenschaften

Planung und Uberwachung kleiner Sanierungs- oder Unterhaltsarbeiten
Zusammenarbeit mit dem Hauswart und der Koordinationsstelle fir Raumreservationen
Bindeglied zu den Amtsstellen

Aktive Zusammenarbeit mit dem «Ressortverantwortlichen Liegenschaftens

Mitarbeit in Kommissionen

Telefon- und Schalterdienst

Stellvertretung der Protokollfuhrung an den Kirchenpflegesitzungen
Dokumentenverwaltung (digital und physisch)

Wir erwarten von lhnen

Abschluss Kauffrau/-mann EFZ und/oder Zeichner/in EFZ
Berufserfahrung im Bereich Immobilien

Stilsichere Kommunikation in Wort und Schrift

digitale Fahigkeiten und Sicherheit im Umgang mit ICT
Offenheit im Umgang mit offentlich-rechtlichen Struktur
exakte und zuverlassige Arbeitsweise

kirchliche Affinitat

Wir bieten Ihnen

¢ moderne Arbeitsinfrastruktur

e zentralgelegener Arbeitsplatz im Pfarreizentrum Leepunt in Dibendorf

¢ ein motiviertes Mitarbeiterteam und eine engagierte Kirchenpflege

¢ Anstellung gemass den Richtlinien der Rdm.-kath. Kérperschaft des Kantons Zirich

Weitere Auskunfte erteilt lhnen gerne Frau Caroline Albrecht, Personalverantwortliche der Kir-
chenpflege, Telefon 079/483'64'01. Besuchen Sie flr weitere Informationen tber die Kirchge-
meinde auch unsere Webseite www.kath-dfs.ch.

Wir freuen uns sehr, mit Ihnen ins Gesprach zu kommen.

Ihre elektronische Bewerbung mit Foto senden Sie bitte bis spatestens am 4. April 2025 an
die ROm.-kath. Kirchgemeinde  Duibendorf, Frau Caroline  Albrecht, E-Mail
caroline.albrecht@kath-dfs.ch.
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